Documento n. 1

Associazione ..................

via... n... loc... prov ...

C.F....

DICHIARAZIONE DELL’ASSOCIAZIONE 

NOMINA DEL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO e LINEE GUIDA DELL’ADEGUAMENTO

APPLICAZIONE NORME MINIME DI SICUREZZA

Il/la sottoscritt… nat… a ... il... e residente a... in via... n...CF... rappresentante legale dell’Associazione .... dichiara di aver completato entro la data attuale il programma di adeguamento alle misure di sicurezza previste dal Decreto Legislativo 196/2003, articoli da 33 a 36 e allegato B. 

Premesso che l’Associazione, TITOLARE del trattamento di dati personali, ai sensi del Decreto Legislativo 196/2003, art. 4, comma 1, lettera f), sulla tutela dei dati personali:

a) tratta (omettere le voci non considerate dall’Associazione):

· dati comuni (generalmente il cognome e nome, il luogo e le data di nascita, la residenza);
· dati giudiziari (riguardano i dati contenuti nel casellario giudiziario, ad esempio: condanne penali e applicazione di misure di sicurezza)
· dati comuni e sensibili;
b) utilizza (considerare solo le voci interessate):

· archivi cartacei;
· archivi cartacei e computer;
· computer unico (uso interno);
· più computer collegati in rete (uso interno);
· Internet.
NOMINA

il Signor... nato a... il... e residente a... via... (...) C.F. ... RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI (N.B. Non necessariamente il rappresentante legale dovrà essere nominato anche responsabile del trattamento. La nomina del responsabile non è obbligatoria anche se consigliata), ai sensi e per gli effetti dell’art. 29 del D.Lgs. 196/2003 con le precisazioni che seguono.

Sulla base di quanto premesso, vengono di seguito riportate le linee guida (i criteri e le procedure adottati e da adottare) per garantire il corretto trattamento e l’integrità dei dati:

· ricevuta l’informativa sull’utilizzazione dei dati personali, il socio autorizza il loro trattamento per il perseguimento degli scopi statutari;
· i dati del socio comunicati al responsabile o all’incaricato/i, vengono riportati su apposito registro e inseriti in computer;
· il registro dei soci è conservato in luogo sicuro e non accessibile al pubblico;
· eventuali documenti in originale o in copia, consegnati al responsabile o all’incaricato/i, sono conservati in archivi cartacei (contenitori/cartelline), tenuti sotto controllo dal responsabile o incaricato/i e posti in luogo non accessibile al pubblico;
· solo in caso di richiesta o interruzione del rapporto associativo, i documenti del socio vengono riconsegnati allo stesso o a un suo delegato;
· i dati vengono aggiornati su richiesta del socio o su necessità dell’Associazione;
· i dati vengono inseriti in computer dal responsabile o dall’incaricato/i, i quali sono muniti di password (che dovrà essere custodita da parte del responsabile o incaricato/i) e di codice identificativo personale;
· i floppy disk contenenti i dati dei soci devono essere custoditi in luogo non accessibile al pubblico, e in caso di riutilizzo, devono essere formattati per impedire la lettura dei dati precedenti;
· per l’utilizzo di Internet, l’elaboratore è dotato di un programma antivirus che dovrà essere aggiornato sotto la responsabilità del titolare del trattamento a cadenza almeno semestrale;
· hanno accesso ai dati conservati e trattati dall’Associazione, sia cartacei che inseriti in computer, le persone/incaricati del trattamento munite di apposita autorizzazione.

Le misure minime di sicurezza, di cui al previgente D.P.R. 318/99, vengono aggiornate con le disposizioni contenute negli articoli da 33 a 36 e nell’allegato B del D.Lgs. 196/2003 in modo che:

· le credenziali di autenticazione (password di accesso al p.c. e alla rete, nonché l’uso di una identificazione codificata per l’accesso ai software presenti) devono essere composti da almeno otto caratteri, modificati almeno ogni sei mesi, con divieto assoluto di comunicazione del loro contenuto ad altri soggetti;
· in caso di prolungata assenza o impedimento dell’incaricato/i, che renda indispensabile e indifferibile intervenire per esclusive necessità di operatività del sistema, le credenziali di autenticazione di ogni incaricato, saranno utilizzate da parte di............. e custodite da parte di...............
· le credenziali di autenticazione devono essere disattivate nell’ipotesi di non utilizzo protratto per sei mesi, o di perdita della qualità che consente all’incaricato l’accesso ai dati personali;
· i personal computer che contengono dati personali sono provvisti di software anti intrusione da parte di elementi esterni e di antivirus che già vengono aggiornati mensilmente;
· il salvataggio dei dati personali avviene da parte di un software di back up con scadenza almeno settimanale;

· ogni personal computer contenente dati personali deve essere spento quando non custodito direttamente dal titolare, anche se la mancata custodia sia per breve tempo.
Per una più puntuale osservanza degli obblighi di legge si rimanda al Documento Programmatico sulla Sicurezza (DPS), da adottarsi da parte di quelle associazioni che trattano dati sensibili e/o giudiziari per via informatica, e che comunque si consiglia a tutte le associazioni che svolgono un trattamento informatico di dati.

Luogo, data .....
Firma del responsabile 

